Kepala Seksi
Pengadministrasi

ALUR LAYANAN
SEKSI PELAYANAN UMUM - KELURAHAN BLIMBING

. EKO BUDI VALIANTO, SE
* HERLIN NURHUTAMI

No.

Jenis Pelayanan

Persyaratan

Surat pengantar pembuatan
Surat Keterangan Catatan
Kepolisian (SKCK)

1 Surat Pengantar dari RT & RW
2 Foto copy dan Asli KTP & KK

No.

Jenis Pelayanan

Persyaratan

Surat Pengantar
Pembuatan KTP

1 Surat Pengantar dari RT & RW

2 Foto Copy KTP/KK ; 2 lembar & menunjukkan Aslinya
Foto copy buku nikah/kutipan akta kawin, bagi penduduk yang belum
berumur 17 tahun tetapi sudah/pernah kawin;

4 Foto copy akte kelahiran/surat kenal lahir;

5 Foto copy surat bukti/keterangan penting atau kependudukan yang
dialami bagi pemohon yang mengajukan perubahan data;

6 Melampirkan KTP yang rusak (bagi KTP yang rusak);

7 Surat keterangan kehilangan dari kepolisian/pejabat lain yang ditetapkan
(bagi yang KTP hilang);

Seksi :
Pelayanan

Umum
(YANMUM)

No.| Jenis Pelayanan Persyaratan
1 Surat Pengantar dari RT & RW
Surat pengantar |9 KTP & KK Asli dan Foto Copy : Pemohon dan
5 | pembuatan Surat | Penaikut
o gt |3 Pasfoto4x6=51b
4 Foto copy surat nikah (bagi yang sudah
menikah)
No.| Jenis Pelayanan Persyaratan

No.

Jenis Pelayanan

Persyaratan

Surat Pengantar
Pembuatan Kartu Keluarga
(KK)

1 Surat Pengantar dari RT & RW
2 Asli KTP & Kartu Keluarga (KK) lama;

3 Bagi yang sudah menikah, menunjukkan foto copy buku nikah/kutipan akta kawin;

4 Menunjukkan foto copy kutipan akta kelahiran (bagi keluarga yang mempunyai
anak baru lahir);

5 Surat keterangan pindah (bagi penduduk yang pindah)

6 Surat keterangan kehilangan dari kepolisian/pejabat lain yang ditetapkan
(baai vana KK hilana):

No.

Jenis Pelayanan

Persyaratan

Legalisasi Umum

1 Dokumen asli

2 Foto copy dokumen yang akan di legalisir

Surat Pengantar

Surat Pengantar dari RT & RW

Foto copy dan Asli KTP & KK pemohon

6 [ Calon Tenaga Kerja |3 |jin orang tua/ suamifistri
Indonesia (TKI)
4 Akte Kelahiran
5 Surat nikah 6. ljazah
No.| Jenis Pelayanan Persyaratan
Surat Pengantar |1 Surat Keterangan/Pengantar dari RT & RW
Pengambilan Uang di )
7 Bank/lembaga lain 2 Foto Copy & Asli KTP/KK
pengiriman dari luar |3 Bukti Pengiriman Uang dari pengirim
No.| Jenis Pelayanan Persyaratan
1 Surat Pengantar dari RT & RW
KTP & KK Asli dan Foto Copy : Pemohon dan
8 Surat Keterangan Penaikut

Boro Kerja

Pas foto 4 x 6 =2 Ib.

Foto copy surat nikah (bagi yang sudah
menikah)




